
Apoyo Código: MA-GA-FO-06

Gestión Administrativa Versión: 5

Formato acta de reunión Fecha de aprobación: 02/08/2023

ESTADO: APROBADO

TIPO DE ACTA: REUNION

NÚMERO DE ACTA: 13

FECHA: 19/11/2025 HORA INICIO: 14:00 PM HORA FINAL: 14:30 PM

LUGAR: Virtual

RESPONSABLE: Ani Julieth Cortes

OBJETIVO DE LA REUNIÓN

Actualizar la Guía de Práctica Clínica sobre asfixia perinatal y coordinar el proceso de social-
ización.

ORDEN DEL DÍA Y DESARROLLO (TEMAS TRATADOS)

Índice:

1. Recomendaciones preliminares de la guía
2. Actualización de la portada de la guía
3. Conformación del grupo revisor
4. Presentación de la guía

Contenido:

1. Recomendaciones preliminares de la guía
Presentación del listado de recomendaciones de manera preliminar para revisión y comentarios 
antes de la entrega oficial y el proceso de socialización.

2. Actualización de la portada de la guía
Revisión y confirmación de los nombres y cargos de los funcionarios del Ministerio en la portada 
de la guía.

3. Conformación del grupo revisor
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Recordatorio sobre el trámite del memorando para conformar el grupo revisor por parte del 
ministerio.

4. Presentación de la guía
Mostrar cómo llegaría la guía y cómo está diagramada para su publicación digital.

COMPROMISOS ESTABLECIDOS

No Compromiso Responsable Fecha de cumplimiento

1 Informar a la jefe sobre la continuidad y 
gestión pertinente para el apoyo en el pro-
ceso de la guía, en especial lo relacionado 
con el capítulo de implementación y la gen-
eración de indicadores donde es indispens-

able el apoyo de la oficina de calidad

John Edward Cruz Molina 19/11/2025

2 Tramitar el memorando para conformar el 
grupo revisor del Ministerio.

Natalia Munarth Rubio 19/11/2025

3 Informar al jefe sobre la continuidad y 
gestión pertinente para el apoyo en el pro-
ceso de la guía, en especial lo relacionado 
con el capítulo de implementación y la gen-

eración de indicadores.

Calidad (John/Doctor An-
garita)

14/12/2025

4 Enviar la guía actualizada (con recomenda-
ciones) de manera preliminar para revisión.

Ani Julieth Cortes 25/11/2025

ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO O ROL - DEPENDEN-
CIA

ASISTIÓ FIRMA

Ani Julieth Cortes Moderador Virtual

Angie Camacho Moderador Virtual Sin firma
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